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Автобіографія пишеться власноручно, за довільною формою, без помарок і виправлень, з обов'язковим зазначенням таких відомостей:
- прізвище, ім'я та по батькові, дата і місце народження, національність, рідна мова, якими мовами ще володіє;
- коли, де, в яких навчальних закладах навчався, спеціальність за освітою;
- ким, коли і де працював із зазначенням повного найменування та адреси підприємства, установи або організації; причини переходу з однієї роботи на іншу, чи вживались заходи дисциплінарного, матеріального або громадського впливу (коли, ким, за що, заходи впливу);
- відношення до військового обов'язку, коли і яким військкоматом призваний на дійсну військову службу (якщо не призивався, вказати причину), в яких військових частинах (вказати номери) і ким проходив службу, коли і з якої посади звільнений в запас Збройних Сил України, військове звання;
- сімейний стан, коли одружився, прізвище, ім'я та по батькові, дата і місце народження, національність, місце роботи і посада, місце проживання дружини (чоловіка); такі ж дані на близьких родичів кандидата і його дружини (чоловіка): батька, матері, братів, сестер і дітей, а також на колишніх дружин (чоловіків) та їх близьких родичів із зазначенням причин розлучення; номер свідоцтва про розірвання шлюбу. коли і яким органом воно видано: якщо кандидат, його дружина (чоловік) або близькі родичі змінили прізвище, ім'я та по батькові, то вказуються і їх колишні установчі дані; чи служить хтось із родичів в органах внутрішніх справ або у внутрішніх військах (ступінь родичання, прізвище, ім'я та по батькові, де. посада, спеціальне або військове звання);
- чи перебували кандидат, його дружина (чоловік) або хто-небудь з їх родичів в іноземному громадянстві (хто, ступінь родичання), хто з них був за кордоном (коди; де, з якою метою) або клопотався про виїзд за кордон па постійне місце проживання (коли, з якої причини); чи є родичі та знайомі з числа іноземців. родичі та знайомі, які проживають за кордоном (прізвище, ім'я та по батькові, ступінь родичання, рід занять, де проживають), у чому виявляється зв'язок із ними;
- чи притягувався кандидат, його дружина (чоловік) або хто-небудь з їх близьких родичів до кримінальної або адміністративної відповідальності (коли, за що, міра покарання); ставлення цих осіб до діяльності правоохоронних органів; ступінь їх участі в охороні громадського порядку і боротьбі зі злочинністю;
- місце останньої роботи і посада, місце проживання, якщо доводилось переїжджати з одного місця проживання на інше. то вказуються попередні місця проживання.
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