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ПОЛОЖЕННЯ
про вiллiл органiзацiТ HayкoBoi дiяльllостi
НацiональноТ академiТ внутрiшнiх справ

1. Загальlli положеtIня
1.1 . Положення про вiддiл органiзацii науковоТ дiяльностi НацiональноТ

академiТ внутрiшнiх справ (далi - Положення) розроблено вiдповiдно до вимог
законiв УкраТни uПро ocBiTy>>, uПро вищу ocBiTy>, <Про наукову i науково-
технiчну дiяльнiсть>, uПро прiоритетнi напрями розвитку науки i технiки>>,
uПро Нацiональну полiцiю>, Комплексного стратегiчного плану реформування
органiв правопорядку як частини сектору безпеки i оборонлt УкраТни на 2023-
2027 роки, схвапеного указом Президента УкраТни вiд l1.05.202З Ns27З12023,
Положення про атестацiю наукових працiвникiво затвердженого постановою
Кабiнету MiHicTpiB Украiни вiд 13.08.1999 ]ф 1475, Статуту НацiональноТ
академiТ внутрiшнiх справ, затвердженого нак€вом МВС УкраТни вiл l7.1 1.20l0
JYs 555 (у р.дчпцii наказу МВС Украiни вiд 29.05 .2024 J\Ъ 347), Положення про
академiчну доброчеснiсть у Нацiональнiй академiТ внутрiшнiх справ,
затвердженого наказом НАВС вiд 04.11 .2022 м 1070, Положення про
органiзацiю науково-дослiдних i дослiдно-конструкторських робiт
у Наuiональнiй академii внутрiшнiх справ, затвердженого наказом НАВС
вiд29.|2.2020 Лftr 1270, АнтикорупuiйноТ програми НацiональноI академiТ
внУтрiшнiх справ на 202З-2025 роки, затвердженоТ наказом НАВС
вiд 0б.OЗ .2023 Jф 265.

1.2. Вiддiл органiзачii науковоТ дiяльностi (далi * вiддiл) € самостiйним
структурним пiдроздiлом НацiональноI академiТ внутрiшнiх справ (далi
академiя, НАВС), якиЙ створений з метою органiзацiТ та коорлинацiТ науковоТ
дiяльностi, реалiзацii державноi полiтики у сферi захисту прав iнтелектуальноТ
власностi та редакцiйно-видавничоi дiяльностi.

Що складу вiддiлу входять:

- вiддiлення органiзацii науковоТ роботи здобувачiв вищоi освiти;
- група захисту iнтелектуальноi власностi,
-- редакцiйно-видавниче вiддiлення;

- полiграфiчне вiддiлення.
1.З. У своIй дiяльностi вiддiл керусться Конституцiею УкраТни, законами

УкраТни, указами i розпорядженнями Президента УкраТни, постановами
ВерховноТ Ради УкраТни та Кабiнету MiHicTpiB УкраТни, нормативно-правовими
акТами MiHicTepcTBa внутрiшнiх справ Украiни, MiHicTepcTBa освiти i науки
УкраТни, Статутом [{АВС, наказами та дорученнями академii, рiшеннями
ВченоТ ради та ректорату, цим Положенням, iншими нормативно-правовими
актами.



2

Проловження додатка l

1.4. Вiддiл пiдпорядкову€ться проректору академii за напрямом, а також
спiвпрацюс з ректоратом, навчально-науковими iнститутами, вiддiлами,
кафедрами, науковими лабораторiями академiт, нацiональними та
мiжнародними науковими iнституцiями тощо.

2. Завдання вiддiлу
2.1. Основними завданнями вiддiлу е:
2.|.|. Реалiзацiя в академiТ державноТ полiтики в галузi науки, органiзашiя

i здiйснення науковоТ роботи та забезпечення цiлеспрямованоi взасмодiТ та
координацiт структурних пiдроздiлiв академii в реалiзацii науковот та
iнновацi йноi дiяльностi.

2.1.2. Структурна та управлiнська оптимiзацiя й активiзацiя науковоi
дiяльностi в академiТ.

2.|.з,Розробка нормативно-розпорядчих документiв (проскти нака:зiв,
доручень тощо), методичних рекомендацiй, iнформачiйних листiв та iHruoT
документацiI з питань планування, органiзацii, координацii науковот дiяльностi
в академiт, роз'яснення положень нормативних akTiB та iнструкцiй з питань
науково-дослiдноi роботи.

2.1.4. Налагодження та здiйснення спiвпрацi з iншими вiдомчими
i цивiльними закладами вищоi освiти, науковими установами, органами
державноi влади та мiсцевого самоврядування; узагальнення, розробка
пропозицiй щодо запозичення позитивного досвiду у сферi науковоТ дiяльностi,
вдосконалення методiв цiсi дiяльностi.

2.|.5. Забезпечення перспективного й поточного планування науковоТ
дiяльностi в академii вiдповiдно до прiоритетноI тематики згiдно з потребами
НаЦiОНаЛьноТ полiцii УкраIни, MiHicTepcTBa внутрiшнiх справ УкраТни та
академiт, органiзацiя Тх проведення та сприяння у впровадженнi Тх результатiв
у практичну дiяльнiсть.

2.1.6. Органiзацiя, планування та контроль за виконанням планових,
позапланових науково-дослiдних та дослiдно-конструкторських робiт кафедр та
iнших пiдроздiлiв академii.

2.|.7 , Органiзацiя та координацiя впровадження наукових розробок
аКаДеМii В ОСВiТНiЙ ПРОцес, наукову дiяльнiсть та практичну дiяльнiсть органiв
сектору безпеки й оборони.

2.1.8. Узагальнення, аналiз, експертна оцiнка результатiв виконання
плановиХ та позаплаНовиХ заходiВ на ocHoBi звiтiв кафедр та пiлрозлiлiв
академiТ; пiдготовка рiчних, поточних звiтiв про науково-дослiдну роботу
академiТ; подання вiдповiдних документiв для розгляду на засiданнях
ректорату, ВченоI Ради академii; координацiя виконання контрольних,
поточних доручень i вказiвок керiвництва академiт, а також надсилання
iнформацiйних даних в установи за пiдпорядкуванням, iншi MiHicTepcTBa та
вiдомства.

2.\.9. ГIрезенТацiя наУковиХ досягнеНь акадеМiТ на виставках, конкурсах,
наукових форумах тощо.
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2.LI0. Монiторинг науковоi складовот показникiв академii в нацiональних
та мiжнародних рейтингах, органiзацiя та координацiя зусиль з пiдвищення тазакрiплення рейтингових позицiй академiI.

2,1,1 l, Сприяння та контроль дiяльностi науково-педагогiчних та науковихпрацiвникiв за прiоритетними напрямами, а саме: публiкацiт в журналах, ЩоВХОДЯТЬ ДО МiЖНаРОДНИХ НаУКОМетричних баз Scopu, ,u Web of ý.i.n.., iпшiмiжнароднi публiкацii, отримання авторських свiдоцтв на результати науково-
дослiдноТ дiяльностi.

2,|,|2' ЗалученнЯ наукового' науково-педагогiЧногО складУ академiТ до
реалiзаuiт загальнодержавних програм, пiдготовки проектiв законiв, iншихнорматиВно-правових aKTiB на виконання замовленЬ практичниХ пiдроздiлiвмвС Украiни, законодавчоТ та судовоi гiлки влади та ik наукового сугIроводу.

2,1,I3, ОрганiзацiЯ участi науково-педагогiчних працiвникiв у науково_практичних заходах, рiзноманiтних конкурсах, грантах тощо, розробцiзагальнодержавних, комплексних, вiдомчих, мiжвузiвських програм тапроектiв, що координуються мвс Укратни, iншими державно-виконавчими
органами, а також розробка пропозицiй щодо проведення наукових заходiвспiльно iз практичними пiдроздiлами МВС Украl'ни та НацiональноТ полiцiТ,iншими закладами вищот свiти .га науковими установами.

2,1,14, Здiйснення перевiрки nuy*our* праць на наявнiсть ознакакадемiчного плагiату за допомогою вiдповiдних технiчних засобiв.
2.1.15.Здiйснення редакцiйно-видавничоТ та полiграфiчноТ дiяльностiакадемii, зокрема належнот додрукарськоi пiдготовки видань.
2,|,16, Упровадженню в освiтнiй процес i практичну дiяльнiсть органiвсектору безпеки шляхом опублiкування pЪ.yn"ruTiB науко"Ь-доспiдноТ роботи.

3. Права та обов'язки вiддiлу
3.1. Вiддiл мае право:
3.1.1. Запитувати в установленому порядку вiд структурних пiдроздiлiв

аКаДеМiТ iНфОРМаЦiЮ, НеОбХiДНУ ЛЛя виконання завдань, покладених на вiддiл.
3,1,2, Взасмодiяти в межах наданих повноважень з iншими структурниN{и

пiдроздiлами академiТ з питань науковоi дiяльностi.
з,1,3'Вносити пропозицiТ до планiв роботи ректорату, ВченоТ Ради .га

плану основних органiзацiйних та практичних ru*одiu академiт.
з,1,4, Вносити на розгляд керiвництва академiТ пропозицiТ з органiзацiТ

дiяльностi вiддiлу та вдосконалення його роботи.
з,1,5, Залучати науковий, науково-педагогiчний склад, докторантiвi ад'юнктiв, здобувачiв вищот освiти академiт до проведення робiт, пов'язаних iзвиконанням завдань вiддiлу.

. з 1.6. КонтРолюватИ хiд та термiнИ виконанНя планiВ науково-дослiдних(дослiдно-конструкторських) робiт в академiТ. П"r.оr.;" виконавцям
документи, оформленi з порушеннями встановлених вимог.

з.|.1 . Виконувати HayKoBi дослiдження за iндивiдуальними планами.
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з.1.8. Клопотати перед керiвництвом академiт про заохочення або
накладення дисциплiнарних стягнень працiвникiв вiддiлу, а також науково-
педагогiчних працiвникiв за результатами науковоi роботи.

3.1.9. Вносити пропозицiТ керiвництву академiТ щодо удосконалення
роботИ з охоронИ iнте.пектУальноТ власностi, а також про впровадження
наукових новацiй, заохочення наукових та науково-педагогiчних працiвникiв,
якi беруть активну участь у cTBopeHHi та впровадженнi об'ектiв iнтелектуальноТ
власностi.

3.2. Вiддiл зобов'язаний:
з.2.|.ВиконуватИ вимоги чинного законодавства, рiшень ВченоТ ради,науково-методичноТ ради i ректорату, наказiв та доручень нАвс, пов'язаних

з реалiзацiею професiйних обов'язкiв i покладених на пiдроздiл завдань,
забезпечення успiшного виконання вiдповiдних наукових, оauirпоо-наукових
програм.

з.2.2.!отримУватисЬ антикорУпцiйного законодавства, ДнтикорУпцiйноТ
програмИ академiТ, Положення про академiчнУ Доброчеснiсть в НАВС, Пор"дпу
перевiрки у нАвс наукових, навчшIьно-методичних, квалiфiкацiйних ,ъ
навчапьних робiт на академiчний плагiат з використанням спецiалiзованих
програмно-технiчних засобiв, правил внутрiшнього розпорядку нАвс,
iнструкцiй з охорони працi, протипожежноi безпеки та виробничоi caHiTapiT, а
ТаКОЖ IНСТРУКЦiТ ЩОДО Дiй за сигншIами СДСЦЗ, ,onp.ru за сигналом
<Повiтряна тривога>>.

з,2,З.lJдiйснювати облiк та ведення звiтностi згiдно
законодавством.

з чинним

4. Керiвництво вiддiлом
4.1. Вiддiл очолюс його нач€UIьник, якиЙ призначасться на посаду та

звiльняеться з неТ наказоМ ректора нАвс, за поданняМ проректора з
дотриманням вимог Кодексу законiв про працю Украiни та чинного
законодавства про працю.

4,2.На посаду нач€шьника вiддiлу призначаеться особа, яка вiльно волоlliс
украТнською мовою, мае освiтнiй ступiнь магiстра (або ocBiTHbo-
квалiфiкацiйний piBeHb спецiалiста), досвiд роботи nu посадах наукових
(науково-педагогiчних) працiвникiв не менше п'яти poKiB, або досвiд
практичноТ дiяльностi не менше п'яти poKiB, а також мас науковий ступiнь
доктора фiлософiт (канлилата наук) або доктора наук.

4.З. обов'язки нач€шьника вiллiлу можуть передбачати робоr.у
з нормативними документами та спецiальноtо лiтера,гурою з обмежуваJIьними
ГРИфаМИ, ЩО ПеРеРаХОВаНi В статтях <Зводу вiдомостей, що становлять
державну ,га€мницю)), затвердженого наказом Служби безпеки Укратни вiд
2З.|2.2020 Jф ЗS3 (СТУПеНi ceкpeTнocTi iнформацiI <I_{iлком тасмно)) й <Тасмно>).

4.4.у разi тимчасовот вiдсутностi начальника вiддiлу виконання його
сlбов'язкiв покладасться на заступника начальника вiддiлУ, U u разi вiдсутностi
заступника нач€шьника вiддiлу на особу, яка визначасться ректором академiт.
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4.5. F[ачальник вiддiлу:
4.5.1. ОрганiзовуС та планУс роботУ пiдпорядкованого пiдроздiлу.4,5,2, Здiйснюе керiвництво пiд.rор"дкованим особовим складом.Розподiляс обов'язки Millс працiвниками вiддiлу.
4.5.з. Формус та погоджус функцiональнi Ъбоu'rrпи працiвлIикiв вiддiлу.4 1А ЗаТверджуС документи на piBHi вiддiлу, контролюс Iх виконання.4,5,5, ОРГаНiЗОВУе ПiДГОТовку матерiалiв щодо науковоi дiяльностiакадемiт, якi пiдлягають розгляду на засiданнях ректорату, науково-методичнсli та Вченот ради.

4,5,7, КОНТРОЛЮ€ ВИКОНаННЯ наказiв i доручень керiвництва з питань, якiстосуIоться науковоi роботи академiТ.

знання та неухильного виконання
iнструкцiй та функцiоr{альних

4,6,2,,Щавати дорученнЯ, Що с обов'язковими для виконання
вiддiлу, та контролIовати ix виконання.

4.6.з. Розподiляти функцiональнi обов'язки
контролювати Тх виконання.

працtвникiв вiддirrу,

4.6.4,Ilодавати керiвництву академiТ пропозицiТ щодо призначення,ЗВiЛЬНеННЯ Та ПеРеМiЩеННЯ ПРuцЬr"кiв вiддiлу, застосування до них заохоченьi дисциплiнарних стягнень.
4.6.5.Вимагати вiд працiвникiв вiддiлу дотримання професiйно-етичнI,Iхнорм поведiнки' неухильного виконання нацiьнального антикорупцiйногозаконодавства.
4,7 . Начальник вiддiлу зобов'язаний:
4,7,1, Знати вимоги нормативних документiв з питань науковоТ дiяльностi.4.7.2. С)собистО дотримуВатисЬ та контролIовати дотриманняпiдпорядкованим особовим складом вимог Закону Украiни ktlpo запобiганнякорупцiТ>>, АнтикорупцiйноТ програми академiТ та пов'"iurr" iз нею внутрiшнiхнормативних документiв.
41З Пiдтримувати стан службовоi дисциплiни у вiддiлi.
4.7 .4. Забезпечувати органiзацiю службовоТ пiдгЬrоuп", проводити виховнута соцiальну,роботу з пiдлеглими.
4.7 ,5. Забезпечувати протипожежну безпеку в службовому кабiнетi.4,7,6, Контролювати виконання наказiв, лору".пь, iнструкцiй з питань, щостосуIоться,цiяльностi вiддiлу.
4,7,7,Здiйсrrювати контроль за нерозголошенням державноТ тасмницi,iнформацiТ з обмежениМ достугIом та дотриманням режиму ceKpeTrrocTiyвiддiленнi.
4.7 .8. Здiйснювати контроль за своечасною

документацiТ вiдtдiлу.

4.5.6. Надас peкTopoBi або проректоровi
вдосконалення науковоТ роботи академii.

4.б. Начальник вiддiлу мас право:
4.6.1. Вимагати вiд працiвнЙкiв вiддiлу

вимог даного Положення, ix посадових
обов'язкiв.

за напрямом пропозицiТ щодо

працiвниками

пiдготовкоrо плановоТ та звiтноТ
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5. Вi,цдiлення органiзацiт науковот роботи здобувачiв ВищоI освiти
5,1, Вiддiлення органiзацiТ nuy*oroT роботи ,лооуru.,iu вищот освiтие структУрниМ пiдроздiлом вiддiлу органiзuцiТ nuy*oBoT дiяльностi НацiональноТакадемiТ BHyTpiTпHiX справ, IЦо координУе органiзацiю науковоi дiяльностiздобувачiв вищоТ освiти в академiТ.
5,2, У своiй дiяльностi вiддiлення керусться КонституIliсrо УкраТни,законамИ УкраТни, указами i розпорядженнями Президента УкраТни, КабiнетуMIiHicTpiB УкраТни, нормативно-правовими актами MiHicTepcTBa внуr.рiшнiхсIIраВ Украiни' NztiHicTePcTBa освiти i науки УкраТни, i"ш"ми органiзаrtiйно-

управлiнськими документами академiТ.
5,3.вi.ддiлення безпосередньо пiдпорядковусться начальнику вiддiлуорганiзацiт науковот Дiя_тtьностi та npop.n.opy академiт вiдповiдно дозакрiплених напрямiв роботи.
5,4, У своiй дiяльностi вiддiлення спiвпрацю€ з ректоратом, Вченою радою,кафедрами, вiддiлами та iншими пiдроздiлами академiТ.
5.5. Основними завданнями вiддiлення е:
5.5.1. IJабезпечення нормативно-методичного супроводження

дiяльностi :здобувачiв вищоТ освiти академiТ.
5,5.2, Сприяння у розвитку й пiдтримка науковоТ дiяльностiвчених академiт, координацiя дiяльностi Ради молодих вченихнаукових товарисТв KypcaнTiB, стуДентiв, слухачiв, а також наукових

що

науковоТ

молодих
академij',
l,vpTKiB,

дiютьна кафедрах.
5,5,З, Органiзацiя та координацiя дiяльностi юридичних клiнiк академiТ.
5.5.4. Забезпечення участi здобувачiв вищоТ освiти у мiжнародних,всеукратнських, мiжвiдомчих та 

"iдоr""* заходах наукового характеру.
5,5,5, ГIiдготовка i проведення наукових конференцiй, наукових KoHKypciB,олiмпiад, круглих столiв i диспутi" .u y"u.Ti здобувачiв вищоТ освiти.
5,5,б, Забезпечуе пiдготовку та подання матерiалiв для участi здобувачiввищоI освiтИ академii У конкурсаХ НацiональноТ uпuд.riТ наук УкраТни,MiHicTepcTBa внутрiшнiх справ УкраТни, I\4iHicTepcTBa освiти i науки УкраТни,МiжнарОдногО мовно-лir.рuiурrого конкур.у y.rniucbKoT та студентськоi молодiiMeHi Тараса ШевченКа, МiжнароДногО конкурсУ з yKpaTHcrnof noou" iMeHi Петра9ЦИК! Та ВСеУКРаiНСЬКИХ СТУдентських олiмпiад з навчальних дисциплiн, тощо.5,6, Безпосереднс керiвництво вiддiленням здiйснюс завiдувач , якийорганiзовуе скоординовану та злагоджену роботу пiдроздiлу, несевiдповiдальtliсть за його дiяльнiсть. За вiдсутностi завiдувача його обов'язкивиконус iнший найбiльш пiдготовлений прuцiu"rк вiддiлення.
5.7. ЗавiдуваЧ вiддiлення в межах повноважень:
5.7 .|. Забезпечуе виконаrIнЯ завдань, покладеНих на вiддiлення.
5.7.2. ГIодаС начальнИковi вiдДiлу проПозицiТ Iцодо прий""rrя на робот,у,,переведення, звiльнення працiвникiв вiддiлення, ik заохочa"", або притягнення

до вiдповiдальностi згiдно iз законодавсl,вом.
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5.7.З Розробляе та подае на погодження та затверltженIJя начальникувiддiлу фl,нкцiональнi обов'язки працiвникiв вiдлiлення, здiйснюс контроль затх виконанням.
5.7 .4 ,Щае доргrення (вказiвки), обов

вiддiлення, що стосуються виконання
виконання"

'язковi для виконання працiвниками
завдань пiдроздiлу, контролюс ik

5,7,5 У встановленому порядку вжива€ заходiв iз забезпечення режимуceкpeTнocTi, матерiально-технiчного та iншого забезпечення дiяльностi вiддiлення.
5.7 ,6I(онтролю€ дотримання працiвниками вiддiлення Правилвнутрiшнього розпорядку нАвс, uп."*орупцiйного ruпоподuвства.
5,7 ,7 [}иконуе iншi повноваження, визначенi актами законодавства УкраТний Статутоп,r академiТ.

б. Група захисту irlтелекryальttот власllостi
б.1. Група захисТу iнтелектуальноТ unu.u,o.ri е структурIlиМ пiдроздiломвiддiлУ органiзацii науковоТ дiяльностi НацiональноТ акймii Ънутрiшнiх справ,що координус дiяльнiсть iз захисту прав iнтелектуальноТ власностi в академiТ.6,2, У свотй дiяльностi орупа керуеться Конституцiсю Укратни, законамиУкраТни, указами i розпорядженнями Президента УкраТни, Кабiнету MiHicTpiBУкраТtlи, норматиВно-правОвими актами N4iHicTepcTBa внутрiшнiх справУкраТни, MiHicTepcTBa освiти i науки Украiни, iншlими органiзацiйно-

управлiнськими документами академii.
6,3, Група безпосередньо пiдпорядкову€ться начальнику вiддiлу органiзацiтнауковоТ дiяльностi та проректору академiТ вiдповiдно до закрiплеtlих наrtрямiв

роботи.
6.4. У своiй дiяльностi група спiвпрацюс з ректоратом, Вчегtоtо радою,кафедрами, вiддiлами та iншими пiдроздiлами академii.
б.5. Основними завданнями групи е:
6.5.1. Забезгrечення авторського права та сумiжних прав шляхом

упроваджеIl,ня механiзму захисту iнтелектуальноТ власностi результатiвнаукових дсlслiджень та Тх ефек,гивноi комерцiалiзацii.
6,5,2, Забезпечення захистУ та правомiрного використання об'сктiв

i нтелектуальноi власностi.
6,5,З, КООРДИНаЦiЯ РОбОТИ з iнформацiйного забезпечення дiяльностi усферi захисту iнтелектуальнот ,паь"ъсri' проведення коrlсультацiй щодооформлення документiв на отримання nurarriu на винаходи, кориснi моделi.

,--*л-U.r 
О. Рrэзробка нормативних документiв академiТ у сферi захисту

l нтелектуальноi власностi.
6.5.5. Ведення облiку
6.5.б. Проведення

i нтелектуальноТ власностi.

поданих заявок та отримання
науково-дослiдноТ роботи

патент,iв в академir'.

у сферi захисту

6.5.7 . Налагодження спiвпрацi академii з науково-дослiдними установами,науковими гliдроздiлами iнших закладiв вищоi освiти УкраТни з MeToIo обмiну
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у сферi захисту

7. Редакцiйно-видавниче вiдлiлення
7,1, Редакцiйно-видавниче вiддiлення € структурним пiдроздiлом вiддiлу

органiзацiт науковоi дiяльностi Нацiональноi академiт ,nyrpir"ix справ, щокоордину€| редакцiйно-видавничу дiяльнiсть академiТ, зокрема здiйснюс
додрукарську пiдготовку навчальнот, навчально-методичнот, науковот та
довiдковоi л iтератури.

7,2, У своТЙ дiяльностi вiддiлення керуеться законодавством УкраТни, що
регламентус редакцiйну, видавничу i друкарську роботу, сферу,"дiu, актами
ПРеЗИДеНТа УКРаТНИ, Кабiнету Мiнiфiв- Украi'ни, нормаi"uпо_правовими
актами MiHicTepcTBa внутрiшнiх справ УкраТни, MiHicTepcTBa освiти i науки
укратни, державними й галузевими стандартами та iншими органiзацiйно-
управлiнськими докуме}Iтами академiТ.

7,з,вiддiлення безпосередньо пiдпорядковуеться начальнику вiддiлуорганiзацii науковот дiяльностi та проректору академiт вiдповiдно оь
закрi плених напрямi в роботи.

7 ,4, У свотй дiяльностi вiддiлення спiвпрацюс з ректоратом, Вченою радою,кафедрами, вiддiлами та iншrими rriдроздiлur" uпuдемiт в частинi Редакцiйно-видавничоТ дiяльностi.
7"5, основними завданнями вiддiлення е:
7 .5.1 . l]дiйснення редакцiйно-видавничоТ дiяльностi

належноi додрукарськот пiдготовки видань.
7 ,5,2, Забезпечення потреб освiтнього процесу, науковоТ дiяльностi

академiI шляхом додрукарськоi пiдготовки: навчzUIьних видань (пiдручникiв,
навчаJIьних, навч€lJlьно-методичних i навчально-практичних посiбникiв, nypciu
лекцiй тоrrцо); наукових видань (монографiй, наукових i науково-практичних
посiбникiв, наукових перiодичних фахових видань, матерiалiв конференцiй,
ceMiHapiB, круглих столiв, iнших заходiв наукового характеру); довiдковихВидань та iнформаrtiйних матерiалiв (словt,tикiв, рефЁративIIих збiрникiв,
оглядi в, бiблiографiчн их покажчикiв тоrцо).

7.5.З. Розмiщення електронних BapiaHTiB
перiодичних видань академii на вебпортал ндвс.

випускiв наукових фахових

7,5,4.Сприяння популяриЗацiТ резул.ьтатiв наукових дослiджень ученихакадемiТ, упровадЖеннЮ В освiтнiй процес i практичну дiяльнiсть органiв
сектору безпеки шляхом опублiкування результатiв науково-до.лiдноТ роботи.

7 ,5,5, fliдготовка видань на пiдсiавi затвердженого Плану пiдготовки
видань HAI}C на календарний piK.

7.5.6.Редакцiйне опрацюВання рукописiв видань, верстання, здiйснення
коректорськоТ правки, оформлення MaKeTiB для тиражування.

7 .5.7 . F[аданrrЯ автораМ коIJсульТативноТ та методичНоТ допомоl.И що/lопiдготування та полiпшення якостi змiсту рукопису вiдповiдно до державнихстандартiв.

академiТ, зокрема
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7.5.8.Здiйснення монiторингу за сво€часнiстtо подання замовI-Iиками.
авторами рукописiв оформлених за встановленими вимогами MaTepia"riB,
укомплекl,ованостi пакета документiв, необхiдних лля опублiкування видання.

7 .5.9. Звiтування з питань редакцiйно-виДавничоi дiяльностi.
7.6. БезпОсередн€ керiвництво вiддiленням здiйснюс завiдувач , який

органiзову,с скоординовану та злагоджену роботу пiдрозлiлу, несе
вiдповiдальнiсть за його дiяльнiсть. За вiдсутносri ,u"iдувача його обов'я:зки
викону€ iн,ший найбiльш пiдготовлений працiвник вiддiлення.

7.7. ЗавiдуваЧ вiддiлення в межах повноважень:
7 .1,1. Забезпечус виконання завдань, покладених на вiддiленrrя.
7.7.2. Подас начальниковi вiддiлу пропозицiТ щоло прийняття на роботу,

переведенrlя, звiльнення працiвникiв вiддiлення, Тх заохочення або притr.,r.r,п,
до вiдповiilальностi згiдно iз законодавством.

7.7.3. Розробляе та подае на погодження
вiддiлу та функrliональнi обов'язки працiвникiв
за Iх виконанням.

та затвердження начальнику
вiддiлення, здiйснюс контроль

нерозголошенням державноТ тасмницi,
та дотриманням режиму ceKpeTHocTi

7.7.4. ДаС дорученнЯ (вказiвки), обов'язковi для виконання працiвниками
вiддiлення, що стосуються виконання завдань пiдроздiлу, контролюс Тх
виконання.

7 .] .5.lJдiйснюс контроль за
iнформаuiТ з обп,tеrкеним достуlrом
у вiддiленнi.

7.7.6. У встановленому порядку в}кивас заходiв iз забезпечення режимуceKpeTHocTi, матерiально-технiчllого та iншого забезпечення дiяльностi
вiддiлення,

7.7.7. Контролюс дотриманнЯ працiвникамИ вiддillенttя
внутрiшнього розпорядку нАвс, антикорупцiйного законодавства.

Правил

7.7.8. Виконус iHцri повноваження, визначенi актами законодавства
УкраТни й Статутом академii.

8. Полiграфiчне вiлдiлеlIня
8.1. Полiграфiчне вiддiлення е структурним пiдроздiлом вiддiлу органiзаuiТ

науковот дiяльностi Нацiональнот академii внутрiшнiх справ, що координуе
технологiчний процес полiграфiчного виробництва, ,b*p.ru забезпе"ус
пiдроздiли академiТ бланковою продукчiею.

8.2. У своТЙ дiяльноСтi вiддiлення керУ€ться законодавством УкраТни, що
регламентус редакцiйну, видавничу i друкарську роботу, сферу ,"дiu, aKTaM[.I
Президента УкраТни, Кабiнету MirricTpiB Украiни, порrur"uпо-правовими
актами MiHicTepcTBa внутрiшнiх справ УкраТни, MiHicTepcT,Ba освiти i науки
укратни, державними й галузевими стандартами та iншими органiзацiйно-
управлiнськими докумеrIтами академiТ.

8.З.Вiддiлення безпосередньо пiдпорядковуеться начальнику вiллiлу
органiзацiт ьrауковоi дiяльностi та проректору академii вiдповiдно д;закрiплених напрямiв робо,ги.
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8.4. }'своiй дiяльностi вiддiлення спiвпрацюе з ректоратом, Вченою радою,
кафедрами, вiддiлами та iншими пiдроздiлами академii в частинi полi.рабiчнот
дiяльностi.

8.5. С)снов[Iими завданнями вiддiлення с:
8.5.1. Забезпечення технологiчного процесу полiграфiчного виробництва,

належного рiвня виконання замовлень.
8.5,2. Пiдготовка до опублiкування наукових, науково-методичних,

навч€шьних i довiдкових видань, що мiстять вiдомостi, зазначенi в ст. 4. 1.1, 4,4.1б
зводу вiдомостей, що становлять державну таемницю, затвердженого наказом
Служби безпеки УкраТни вiд 2З .|2,2о2О j\ъ з83 (далi - Звiд вiдомостей) (ступiнь
ceKpeTHocTi iнформацiТ <Тасмно>), зокрема пiдготовка фахового журналу
<Науковиii вiсниК НацiональноТ академii внутрiшнiх .npuu. Сп.ц""пу.пu
(поданнЯ документiВ на засiдання науково-методичноТ радЙ та ВченоТ ради,
виготовлення макета й накладу видання, формування i передавання справ до
apxiBy).

8.5.З.Виконання паперорiз€UIьних, фальцювальних i брошурув€Lпьних
робiт, пiдготування до опублiкування видань.

8.5.4. Забезпечення потреб освiтнього процесу, науковоТ дiяльностi
академiТ шляхом виготовлення бланковоТ продукцiТ.

8.5.5. Звiтування з питань облiково-звiтноТ дiя.lrьностi вiддiлення, складаt{ня
заявок на витратнi матерiали, каJIькуляцiт на кожне замовлення.

8.5.6. Здiйснення органiзацiйного супроводу обов'язковоi розсилки видань
академiт згiдно з постановою Кабiнету MiHicTpiB Украiни uпро порялок
доставлянFIя обов'язкових примiрникiв документiв> вiд l0 травня 2о02 рокум 608.

8.5.7. Реалiзацiя полiграфiчноi дiяльностi в межах затвердженого
щорiчного кошторису академiт, забезпечення економного використання коштiв
i матерiалiв за цiльовим призначенням.

8.5.8. Забезпечення н€шежного рiвня труловоТ дисциплiни,
протипожежного стану, дотримання правил i норм з охорони працi, техttiки
безпеки, виробничоТ caHiTapii та гiгiсни пiд час u"пЪ"u"п, видавничо-
полiграфiчних робiт.

8.5.9. Здiйснення монiторингу за сво€часнiстю подання замовниками
матерiалiв, необхiдних для виготовлення бланковоТ пролукuiТ.

8.5.10" ЩокументуваI{ня й облiк результатiв видавничо-полiграфiчного
процесу.

8.б. БезпОсередн€ керiвництво вiддiлення здiйснюс завiдувач, який
органiзовус скоординовану та злагоджену роботу пiдроздiлу, несе
вiдповiдальнiсть за його дiяльнiсть. За вiдсутно.ri заuiдувача його обов'язки
викону€ iнший найбiльшr пiдготовлений працiвник вiддiлення.

8.7. Завiдувач вiддiлення в межах повноважень:
8.7. 1. l]абезпечу€ виконання завдань, покладених навiддiленлlя.
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в.].2, Подае начальниковi вiддiлу пропозицii
IIереведення, звiльнеrrня працiвникiв вiддiлення, iх
до вiдповiдальностi згiдно iз законодавством.

8,7,3, Розробляе та подас на погодження та затвердження начаJIьнику
вiддiлу функцiональнi обов'язки працiвникiв вiддiлення, здiйснюе контроль за
тх виконанням.

8.7.4. Дае дорrlеннЯ (вказiвки), обов'язковi для виконання працiвниками
вiддiлення, що стосуються виконання завдань пiдроздiлу, контролюе ix
виконання.

8.7.5. Здiйснюе контроль за нерозголошенням державноТ таемницi,
iнформацii' з обмеженим доступом та дотриманням режиму cekpeTHocTi увiддiленнi.

8,7,6. У встановленому порядку вживас заходiв iз забезпечення режимуceкpeтHocTi, матерi€tJlьно-технiчного та iншого забезпечення дiяльностi 
"iддiлеr"я.8-7.8. КонтролюС дотримання працiвниками вiддiлення Правил

внутрiшнього розПорядкУ нАвс, антикорУпцiйного законодавства.
8,7,9, Виконус iншi повноваження, визначенi актами законодавства

Украiни й Статутом академiТ.

9. Заключнi положення
9,1, Пок"тlадання на вiддiл фУнкцiй, не передбачених цим Положенням, не

допускаеться.
9.2. Права, обов'язки та вiдгlовiдальнiсть працiвникiв

встановлIоються ix посадовими iнструкцiями та функцiональними обов'
9.3. Положення вводиться в дiю наказом ректора академii.
9.4. Зплiни та доповнення до Положеirня можуть вноситись

ректора. У тому самому порядку Положення скасовусться.

Проректор НацiоltальttоТ
академiт внутрiшtнiх справ
Ilолковник полirцiт

2024
Сергiй ЧЕ,РНЯВСЬКИЙ

Продовження лодатка l

щодо прийняття на роботу,
заохочення або lrритягнення

вiддiлу
язками.

наказом


