
Покрокова інструкція

подання декларації

«кандидата на посаду» 
майбутніми курсантами 
Національної академії

внутрішніх справ



Правові підстави

 Перед тим, як стати поліцейським, майбутні курсанти 

повинні подати декларацію відповідно до пункту 3 

статті 45 Закону України “Про запобігання корупції”:

Особа, яка претендує на зайняття посади (у даному

випадку поліцейського), до призначення або обрання

на відповідну посаду подає в установленому цим

Законом порядку декларацію особи, уповноваженої на 

виконання функцій держави або місцевого

самоврядування, за минулий рік. 



Телефони для отримання 

консультацій та допомоги з 

питань подання декларації

Національне агентство з питань

запобігання корупції 

044-200-06-94

Уповноважений з антикорупційної діяльності 

Національної академії внутрішніх справ 

Стрільців Олександр Михайлович

098-322-17-59 

044-249-09-26



Відеоінструкції Національного агентства

з питань запобігання корупції щодо

заповнення декларації за розділами

Рекомендації Національного агентства з 

питань запобігання корупції при роботі з

Єдиним державним реєстром

декларацій



Крок 1. Вхід у Єдиний державний 

реєстр декларацій:
Варіант 1 - використовуючи файл з 

особистим ключем (електронний ключ);

Варіант 2 - використовуючи хмарний підпис

1)

2)



Варіант 1.

Вхід у Єдиний державний 

реєстр декларацій

з використанням файлу з 

особистим ключем

(електронного ключа)



Отримати файл з особистим ключем 

(електронний підпис) можна через 

додаток «Приват 24» Акціонерного 

товариства Комерційний банк 

«ПриватБанк»



Отримання електронного ключа 

(для користувачів «ПриватБанк»)

2

1.Авторизуватись у 

Приват24.

2-3. У меню «Сервіси» 

обрати «Бізнес» далі 

«Електронний підпис».

4. Підтвердити 

правильність даних.

5. Створити та 

підтвердити пароль.

6. Отримати електронний 

ключ (зразок додається)

7. Скачати електронний 

ключ на комп'ютер або на 

флеш-носій

1



Вхід у декларацію з використанням 

файлу з особистим ключем 

(електронного ключа)

1. Обрати спосіб входу у декларацію “Використовувати файл з особистим ключем”. 

2. Вибрати банк, де був створений електронний ключ.

3. Обрати файл з електронним ключем (знайти там, де Ви його зберегли на комп'ютері чи флеш 

носії).

4. Ввести пароль до електронного ключа.

5. Натиснути «Увійти».

1

2

3

3

4

5



Вхід у декларацію

 Перший раз увійти в особистий кабінет 

декларанта необхідно через електронне 

повідомлення, яке надійшло на поштову 

скриньку, через яку реєструвався додаток 

«ПриватБанк»

 УВАГА! Повідомлення може потрапити у 

папку “Спам”.



Варіант 2.

Вхід у Єдиний державний 

реєстр декларацій

з використанням хмарного 

підпису



РЕКОМЕНДУЄТЬСЯ:

- Акціонерне товариство Комерційний банк 

«ПриватБанк»

- Публічне акціонерне товариство

Акціонерний банк «Укргазбанк»



Відкрити рахунок та 

завантажити додаток на телефон

АБО



Використати на телефоні

сканер QR-кодів для входу

у декларацію

ПриватБанкУкргазбанк



Вхід у особистий кабінет 

декларанта

1. На пошуковій панелі набрати слова “НАЗК 

подати декларацію”

2. Обрати функцію “ЄДИНИЙ ДЕРЖАВНИЙ РЕЄСТР 

ДЕКЛАРАЦІЙ: Вхід до …”

3. Здійснити вхід до  особистого кабінету 

декларації:

3.1. З використанням хмарного підпису

1

2

3.1



Вхід у декларацію через 

хмарний підпис

1. Обрати спосіб входу у 

декларацію “Використовувати

хмарний підпис”. 

2. Вибрати позицію «Приватбанк –

хмарний підпис SmartID»

або

«Укргазбанк – хмарний підпис

«EcoSign»

3. Натиснути «Увійти».

2

2





Зчитати QR-код сканером у 

застосунку Приват 24 або ЕКО-банк



1. Придумати пароль.

2. Повторити ще раз 

вказану функцію

3. Увійти у декларацію

1



Вхід у декларацію

 Перший раз увійти в особистий кабінет 

декларанта необхідно через електронне 

повідомлення, яке надійшло на поштову 

скриньку, через яку реєструвався додаток 

«ПриватБанк» або «Украгазбанк»

 УВАГА! Повідомлення може потрапити у 

папку “Спам”.



Крок 2. Заповнення розділів 

декларації

1. Обрати функцію «Нова декларація». 

2. Подтвердити ознайомлення та надати згоду на обробку

персональних даних



Розділ 2.1 Декларації.

Вибирається вид декларації – Кандидата на посаду

та рік, за який подається декларація - 2024 рік



Розділ 2.1 Декларації

вказується місце проживання та реєстрації декларанта 



Розділ 2.1 Декларації.
якщо у декларанта є паспорт громадянина України для

виїзду за кордон, або водійські права, один з документів додається 



Заповнення даних про паспорт громадянина України

для виїзду за кордон 

1. Прізвище та ім'я вказується на латиниці,

наприклад: TKACHENKO IVAN

2.  Позиція «По батькові» - вибирається функція

«Не застосовується». 

3. Вказуються реквізити паспорта

наприклад:  ХХ000007

4. Ідентифікаційний номер - вибирається функція

«Не застосовується»

1



Розділ 2.1 Декларації – вказується номер запису в Єдиному 
державному демографічному реєстрі 



Розділ 2.1 Декларації 
позначається відсутність документа, який 

посвідчує декларанта в іншій державі 



Розділ 2.1 Декларації
позначається Національна академія внутрішніх справ

як майбутнє місце проходження служби

1.Набирається код 

ЄДРПОУ НАВС: 08751177

2.Обирається 

Національна академія 

внутрішніх справ

3. Обирається 

посада 

Курсант
4. У категоріях 

“Тип посади:” 

та “Категорія

посади:” 

обирається 

функція «Не 

застосовується»
5. В інших категоріях 

обирається 

функція «Ні»



Розділ 2.2 Декларації 
Обирається та декларується інформація 
про членів сім'ї суб'єкта декларування



 РОЗДІЛ 3 ДЕКЛАРАЦІЇ

ДЕКЛАРУЮТЬСЯ ОБ'ЄКТИ НЕРУХОМОСТІ, 

ЯКІ Є У ВЛАСНОСТІ ДЕКЛАРАНТА, А ТАКОЖ 

ЯКИМИ КОРИСТУЄТЬСЯ ДЕКЛАРАНТ ЗА 

МІСЦЕМ ЙОГО ПРОЖИВАННЯ



Перед заповненням Розділу 3 

необхідно ознайомитися з 

відповідними інструкціями



Розділ 3 Декларації повинен 

завжди бути заповнений



ОБ’ЄКТИ НЕРУХОМОСТІ

- завказаною адресою;

- зареєстраційним номеромоб'єкта нерухомості;

- закадастровимномеромземельноїділянки;

- за ідентифікаційнимиданимифізичноїабо

юридичноїособи

Дляотримання відомостей 

черезєдиний портал державних 

послуг«ДІЯ»Вамнеобхідно

ввестисвій ПІБ, РНОКППта 

номерпаспорта

можнаотриматидовідкущодооб’єкта нерухомогомайна 

зтакихреєстрів:

Державнийреєстр речовихправна 
нерухомемайно
Реєстр прав власності на нерухомемайно 
Державнийреєстр іпотек
Єдиний реєстрзаборонвідчуження 
об’єктів нерухомого майна

Заповніть онлайн-формуна отриманняпослуги.

Дляцього знадоблятьсявідомості проособуабо об'єкт 

нерухомогомайна, проякийпотрібна інформація.

Інформаціюдлязаповненняцього 

розділу Виможетеотримати в
ДЕРЖАВНОМУ РЕЄСТРІ РЕЧОВИХ ПРАВ 

НА НЕРУХОМЕ МАЙНО

https://diia.gov.ua/services/informaciya-z-derzhavnogo-reyestru-rechovih- https://online.minjust.gov.ua/login

prav-na-neruhome-majno

Інформація зДержавного 

реєстру правмістить 

актуальні данінадату та час 

її надання
Отримання відомостейпро зареєстровані речові 

правананерухоме майноможездійснюватисяза 

такимикритеріями:

https://e.land.gov.ua/

Інформацію щодо 

земельних ділянок

МІСТИТЬ ІНФОРМАЦІЮ, ЯКУ 

НЕОБХІДНО ЗАЗНАЧИТИ В 

РОЗДІЛАХ 3 «ОБ’ЄКТИ

НЕРУХОМОСТІ» ТА 4 «ОБ’ЄКТИ 

НЕЗАВЕРШЕНОГО

БУДІВНИЦТВА» ДЕКЛАРАЦІЇ

https://diia.gov.ua/services/informaciya-z-derzhavnogo-reyestru-rechovih-prav-na-neruhome-majno
https://online.minjust.gov.ua/login
https://diia.gov.ua/services/informaciya-z-derzhavnogo-reyestru-rechovih-prav-na-neruhome-majno
https://e.land.gov.ua/


1.Набрати у пошуковій системі Google слово «ДРРП»

2.Обрати зручне 

посилання 

для входу у

додаток

“ДРРП”





2.Вказати данні 

за місце 

проживання 



Об'єкт належить суб'єкту декларування чи члену його сім'ї на 

праві власності відповідно до Цивільного кодексу України

Об'єкт розташований на земельній ділянці, що належить 

суб’єкту декларування або членам його сім’ї на праві

приватної власності, включаючи спільну власність, або

переданий їм в оренду чи на іншому праві користування,

незалежно від правових підстав набуття такого права

Об'єкт повністю або частково побудований з матеріалів чи за

кошти суб'єкта декларування або членів його сім'ї

Інший зв’язок із суб’єктом декларування чи членом його 

сім’ї

У ЦЬОМУ РОЗДІЛІ ЗАЗНАЧАЄТЬСЯ 

НАСТУПНА ІНФОРМАЦІЯ

ОБОВ’ЯЗКОВО ЗАЗНАЧАЄТЬСЯ ІНФОРМАЦІЯ ПРО
ОСОБУ, ЯКІЙ НАЛЕЖИТЬ ОБ’ЄКТ ТА ЗЕМЕЛЬНА
ДІЛЯНКА, НА ЯКІЙ ЗДІЙСНЮЄТЬСЯ БУДІВНИЦТВО
ОБ’ЄКТА

Збереження інформації за

кожний пунктом здійснюється 

через опцію «Додати»

Інформацію про об’єкти, які необхідно зазначити у цьому розділі 

декларації, можна перевірити в Державному реєстрі речових прав на 

нерухоме майно

Інформацію щодо земельних ділянок також можна отримати за

допомогою електронного сервісу Державної служби України з питань 

геодезії, картографії та кадастру

Розділ 4 Декларації. ОБ’ЄКТИ

НЕЗАВЕРШЕНОГО БУДІВНИЦТВА



Розділ 5 Декларації.

ЦІННЕ РУХОМЕ МАЙНО (КРІМ ТРАНСПОРТНИХ ЗАСОБІВ)

РІК 1 ПМ 100 ПМ

2024 3028 грн 302 800 грн

Під рухомим майном розуміються 

будь-які матеріальні об’єкти, які 

можуть бути переміщеними без

заподіяння їм шкоди (наприклад, 

ювелірні вироби, персональні або 

домашні електронні пристрої, одяг,

твори мистецтва, антикваріат тощо).

!

НЕ ЗАЗНАЧАЄТЬСЯ ІНФОРМАЦІЯ ПРО: 
ЦІННІ ПАПЕРИ, КОРПОРАТИВНІ ПРАВА, 
ГОТІВКОВІ КОШТИ, КРИПТОВАЛЮТИ,
КОШТИ НА РАХУНКАХ В БАНКУ ЧИ ІНШИХ
ФІНАНСОВИХ УСТАНОВАХ, БАНКІВСЬКІ
МЕТАЛИ.

У цьому розділі необхідно 

задекларувати відомості про цінне 

рухоме майно, вартість якого

ПЕРЕВИЩУЄ 100 ПРОЖИТКОВИХ

МІНІМУМІВ, встановлених для

працездатних осіб на 1 січня

звітного року, що належить суб’єкту

декларування або членам його сім’ї

на праві приватної власності, у тому

числі спільної власності, або

перебуває в їхньому володінні або 

користуванні незалежно від форми 

правочину, внаслідок якого набуте 

таке право.



Розділ 6 Декларації. 

ЦІННЕ РУХОМЕ МАЙНО - ТРАНСПОРТНІ ЗАСОБИ

необхідно задекларувати

відомості про транспортні засоби 
та інші самохідні машини і
механізми незалежно від їх

вартості, які належать Вам або 
членам Вашої сім’ї на праві
приватної власності (у тому числі
спільної власності)

об’єкт декларування,що перебував у 

володінні або користуванні суб’єкта 

декларуванняабо членів його

сім’ї, зазначаються, якщотакий об’єкт 

перебував у володінні/користуванні станом 

на останній деньзвітного періодуабо
протягомнеменшеніж половина днів 

протягомзвітного періоду

https://e-driver.mvs.gov.ua/login

ІНФОРМАЦІЮ ПРО ТРАНСПОРТНІ ЗАСОБИ, ЯКІ

ПЕРЕБУВАЮТЬ НА ПРАВІ ВЛАСНОСТІ ТА ЯКІ НЕОБХІДНО 

ЗАЗНАЧИТИ У ЦЬОМУ РОЗДІЛІ ДЕКЛАРАЦІЇ, МОЖНА

ОТРИМАТИ ЗА ДОПОМОГОЮ ОНЛАЙН СЕРВІСУ

https://e-driver.mvs.gov.ua/login


Розділи 8-9 Декларації. 

КОРПОРАТИВНІ ПРАВА ТА ЮРИДИЧНІ ОСОБИ

Єдиний державний реєстр

юридичних осіб, фізичних осіб-

підприємців та громадських 

формувань

https://usr.minjust.gov.ua/

МІСТИТЬ ІНФОРМАЦІЮ ДО РОЗДІЛІВ 8
«КОРПОРАТИВНІ ПРАВА» ТА 9 «ЮРИДИЧНІ ОСОБИ,

КІНЦЕВИМ БЕНЕФІЦІАРНИМ ВЛАСНИКОМ
(КОНТРОЛЕРОМ) ЯКИХ Є СУБ’ЄКТ ДЕКЛАРУВАННЯ 

АБО ЧЛЕНИ ЙОГО СІМ’Ї» ДЕКЛАРАЦІЇ
ДОДАТКОВА ПЕРЕВІРКА НАЯВНОСТІ

КОРПОРАТИВНИХ ПРАВ МОЖЕ ПРОВОДИТИСЬ 
ЧЕРЕЗ ІНШІ ДОСТУПНІ СЕРВІСИ

Особи, які призначені на посаду поліцейського зобов’язані протягом 60 днів

після призначення (обрання) на посаду передати в управління іншій особі

належні їм підприємства та корпоративні права в порядку, встановленому

законом (Стаття 36 Закону України «Про запобігання корупції»)

https://usr.minjust.gov.ua/


Розділ 10 Декларації. 

НЕМАЙНОВІ АКТИВИ

Зазначаються відомості про нематеріальні активи, у тому числі 
об’єкти інтелектуальної власності, що можуть бути оцінені в

грошовому еквіваленті, криптовалюти

інформація щодозареєстрованих патентівна 

винаходи, корисні моделі, промислові зразки

https://ukrpatent.org/

https://ukrpatent.org/


Розділ 11 Декларації

Доходи, у тому числі подарунки

ЯК ОТРИМАТИ ІНФОРМАЦІЮ ПРО 

ДОХОДИ ДЕКЛАРАНТА

(за наявності таких)



1. Увійти до особистого 

кабінету  в додатку “ДІЯ”



1. Авторизуватися  в додатку “ДІЯ”



Подати запит про доходи 

декларанта 

з І по ІV квартал 

2024 року



1. Отримати відомості про доходи



Вказується отримана сума 

станом на 31.12.2024

На даному прикладі вказано 200 грн

Вказати суб'єкт декларування, 

який отримав кешбек

Вибрати через ЄДРПОУ 37508596
Міністерство економіки України

Зберегти 

інформацію

Вказати: 

Національний 

кешбек

«Кешбек "Зроблено 

в Україні"» (Національний кешбек)



Вказується отримана 

сума 1000 грн

Вказати: Грошова 

допомога «Зимова 

підтримка»

Вибрати через ЄДРПОУ 37508596
Міністерство економіки України

Вказати суб'єкт декларування, 

який отримав кешбек

Зберегти 

інформацію

Зимова підтримка (1000 грн)



Вказати: 

«Компенсація 

для проведення 

ремонту за 

програмою 

"єВідновлення"»

Вибрати через ЄДРПОУ 37472062
Міністерство розвитку громад, 

територій та інфраструктури України

Вказується отримана сума 

станом на 31.12.2024

На даному прикладі вказано 200000 грн

Вказати суб'єкт декларування, 

який отримав «еВідновлення»

Зберегти 

інформацію

«єВідновлення»



Розділ 12 Декларації.

ГРОШОВІ АКТИВИ

У цьому розділі необхідно задекларувати

відомості про наявні станом на останній день

звітного періоду грошові активи, у тому числі

готівкові кошти, кошти, розміщені на банківських

рахунках або які зберігаються у банку, внески до

кредитних 

фінансових

спілок та інших небанківських 

установ, кошти, позичені третім

особам, а також активи у банківських металах

Банківські метали – це золото, срібло, платина, 

метали платинової групи, доведені (афіновані) до 

найвищих проб у зливках і порошках, що мають 

сертифікат якості, а також монети, вироблені з

дорогоцінних металів

РІК 50 ПМ

2024 151 400 грн

ГРОШОВІ АКТИВИ ДЕКЛАРУЮТЬСЯ, 

ЯКЩО ЇХНІЙ СУКУПНИЙ РОЗМІР ДЛЯ

ОКРЕМОЇ ОСОБИ СТАНОМ НА ОСТАННІЙ 

ДЕНЬ ЗВІТНОГО ПЕРІОДУ ПЕРЕВИЩУЄ 

50 ПРОЖИТКОВИХ МІНІМУМІВ

Якщопевніполя неможливо застосувати 

привведенніпотрібної адреси, Виможете 

обрати опцію

«НЕЗАСТОСОВУЄТЬСЯ»



Розділ 12.1 Декларації.

БАНКІВСЬКІ ТА ІНШІ ФІНАНСОВІ УСТАНОВИ

необхідно задекларувати інформацію про банківські та інші 

фінансові установи, у яких суб’єкт декларування чи члени 

його сім’ї мають відкриті рахунки або зберігають кошти та

інше майно. Декларувати номери рахунків не обов’язково.

Рахунки зазначаються незалежно від 

наявності коштів протягом звітного 

періоду чи станом на кінець звітного 

періоду.

Завершення строку дії банківської 

платіжної картки або завершення 

(припинення) надходжень на таку 

картку не тягне за собою 

автоматичне закриття рахунка у 

банківській установ

Ви можете обрати позначку «Не

застосовується» у полях «Тип рахунка, 

індивідуального банківського сейфу (комірки)» 

та «Номер рахунка, індивідуального

банківського сейфу (комірки)». Після цього 

необхідно натиснути на кнопку «ДОДАТИ»

Уцій частині необхідно зазначитивідомостіпроустанову,у якій 

відкрито рахунок (КодЄДРПОУ Виможетезнайтинанаступній 

сторінці)

Кожначастину зберігаєтьсячерез опцію «ДОДАТИ» 

(переходитьу правучастину сторінки)

Післязаповненнявідомостейпрорахунокчи установу,

необхіднообрати вкінцісторінки

Різніустановидекларуються окремо

!

!

!



АТ КБ «ПРИВАТБАНК» 

14360570

АТ «ОЩАДБАНК» 

00032129

АТ АБ "УКРГАЗБАНК» 

23697280
ПАТ"ДЕРЖАВНИЙ ЕКСПОРТНО-

ІМПОРТНИЙ БАНК УКРАЇНИ“ 

00032112

АТ "СЕНС БАНК“ 

23494714

АТ «ОТП БАНК» 

21685166

АТ "ПЕРШИЙ УКРАЇНСЬКИЙ 

МІЖНАРОДНИЙ БАНК“ 

14282829

АТ ”УНІВЕРСАЛ БАНК” 

21133352

ПОПУЛЯРНІ БАНКИ Для зручності заповнення цього розділу, наводимо

основні банки України із зазначенням коду у 

Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, 

фізичних осіб – підприємців та громадських 

формувань та найменування юридичної особи

АТ «УКРСИББАНК» 

09807750

Т "РАЙФФАЙЗЕН БАНК“

14305909



В інших розділах за відсутності 

інформації вказується функція 

“Вітсутня”

У разі наявності у декларанта 

транспортних засобів чи інших 

відомостей рекомендується для 

заповнення вказаних розділів 

звернутися до уповноваженого з 

антикорупційної діяльності



Крок 3 – збереження декларації

1.На пошуковій панелі 

натиснути функцію 

“Зберегти чернетку”. 

2. Зберегти дані з 

використанням файлу з 

особистим ключем або

хмарного підпису

2

2



Крок 4 - подання декларації

1.На пошуковій панелі 

натиснути функцію 

“Подати документ”. 

2. Подати декларацію з 

використанням файлу з 

особистим ключем або

використання хмарного

підпису

2

2



Крок 5 – перевірити наявність декларації у 

Реєстрі декларацій 

1. На пошуковій панелі набрати 

слова “НАЗК декларація”

2. Обрати функцію “Реєстр

декларацій – НАЗК”

3. Здійснити вхід до Реєстру 

декларацій

4. У пошуковій панелі набрати 

своє прізвище, ім'я та по 

батькові та нажати кнопку 

“Пошук”

1

2

4



Дякую за увагу!


